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 طرابلس التابعة لجامعة طرابلس، ويعتبر-هو أحد الأقسام العلمية بكلية التربية  رياض الاطفالقسم 

م، ثم أحد اقسام كلية إعداد 1996معهد إعداد المعلمين أحد الأقسام الذي كان مع بداية تأسيس 

 المعرفي ستو  الم، من اهم أهدافه رفع م 2005، ثم أحد اقسام كلية التربية عام 2004المعلمين 

عند طلاب القسم، والنهوض بالمستو  العلمي والرقي به، وخدمة و المهاري في تخصص رياض الاطفال 

 ليسانس، يمنح الطالب الدارس به درجة الشتترةةالمباقي الأقسام بما يتلاءم مع متطلباتهم في مقررات 

وحدة ) متضمنة عدد من مقررات التخصصية و المقررات العامة  وةذلك   127التربية بعد اجتيازه  في

س(، ويطمح لفتح المجال للدراسات بعض المقررات التربوية التي تؤهل الطالب للعمل في مجال التدري

 .البحث العلمي في هذا المجال وخدمة المجتمع والبيئةالعليا في رياض الاطفال ، وتطوير 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 التعريف بالقسم             
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  المصطلحات الأكاديمية الشائعة

والفصل  )الخريف(، الفصل الدراسي الأول: يتكون من فصليين دراسيين

 )الربيع(. الثاني

 العام الجامعي

إلى  رقم يدل على العام الجامعي والفصل الذي يبدأ الطالب الدراسة فيه إضافة

 .الرقم المتسلسل للطالب في ذلك العام والفصل الدراسي

 الرقم الجامعي

تشمل ساعات الدراسة وفترة  منية مقدارها ستة عشر أسبوعاً زفترة 

 . الامتحانات

الفصل 

 الدراسي

جميع المقررات التي يدرسها الطالب لتمكنه من الحصول على درجة 

 .ليسانسال

البرنامج 

 الدراسي

الموضوعات التي يتم اختيارها من بين المعارف المتضمنة   مجموعة من

 . في المصادر العلمية المتاحة وفق معايير محددة أهمها أهداف البرنامج

المقرر 

 الدراسي

كشف يبين المقررات التي درسها الطالب بتسلسل الفصول والتقديرات التي 

لي والتراكمي في في هذه المقررات كما يبين الكشف المعدل الفص تحصل عليها

 . كل فصل دراسي

 ملفال

 الأكاديمي

مجموعة المواد الدراسية التي تتفق مع أهداف الجامعة وتقرر تدريسها لجميع 

 .طلبتها

متطلبات 

 الجامعة

 متطلبات الكلية . تربويةمقررات الالهي المقررات التي يدرسها الطلاب وتسمى ب

الطالب و يتابع مسيرته العلمية منذ هو عضو هيئة التدريس الذي يتولى توجيه 

 .دخوله في الجامعة وحتى تخرجه

المرشد 

 الأكاديمي

هو معدل درجات المقررات التي درسها الطالب ويتم حسابه بضرب درجات 

المقرر في عدد ساعاته وتجمع حواصل الضرب وتقسم على مجموع الساعات 

 التي سجلها الطالب في الفصل الدراسي.

المعدل 

 الفصلي

هو معدل درجات المقررات التي درسها الطالب حتى آخر فصل درسه 

ويحسب بضرب درجات المقررات في كل الفصول وتقسيمها على إجمالي 

 الساعات المعتمدة للفصول التي درسها.

المعدل 

 التراكمي
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يمثل الإرشاد الأكاديمي ركناً أساسياً ومحورياً في النظام التعليمي، حيث يعد استجابة موضوعية 

في  هحقق متطلباتفيليتواصل مع التعليم الجامعي  تعليمية ونفسيةمتغيرات اجتماعية والطالب للمواجهة 

 . الإبداع والتميز

عن ، نشود والتكيف مع البيئة الجامعيةتوجيه الطالب إلى أنسب الطرق لتحقيق النجاح المإلى هدف ي

طريق تزويد الطلبة بالمهارات الأكاديمية المتنوعة، التي ترفع من تحصيلهم الدراسي ومناقشة طموحاتهم 

العلمية، كما يتضمن أيضاً توعية الطلبة بلوائح وقوانين الجامعة، كل ذلك من خلال خدمات إرشادية 

يساعد الإرشاد كما  .برامج التي يقوم بها القسم للتعريف بهوالمتنوعة كالإرشاد الأكاديمي الفردي، 

ي ، نالأكاديمي الطلاب علي بلورة أهدافهم ، واتخاذ القرارات المناسبة المتعلقة بمستقبلهم الأكاديمي والمه

 . عن طريق الاستفادة القصوى من جميع الإمكانيات والبدائل المتاحة 

ويعمل الإرشاد الأكاديمي باستمرار على تبسيط وتسهيل الإجراءات الإدارية ، بهدف تقديم أفضل 

يسعى إليها القسممن قياسي وفق معايير الجودة الشاملة التي زالخدمات وأجودها للطالب في   
 

 

 

 بين من ويكون المعنى لقسمبا طالب لكل مشرفا بالقسم والامتحانات الدراسة منسق يكلف

 :يتولى أن على التدريس هيئة أعضاء

 بها يزوده بأول أولا الدراسية نتائجه من نسخة به وتحفظ للطالب علمي ملف وحفظ إعداد -1

 التدريسية الساعات ضمن ساعتين تخصيص ويتم بالقسم، والامتحانات والدراسة التسجيل مكتب

 الساعات وتضاعف طالبا 20 من مكونة لمجموعة متابعته مقابل المشرف للأستاذ الأسبوعية

 . عليهم المشرف المجموعة تضاعفت كلما المشرف للأستاذ الأسبوعية التدريسية

 .الدراسي برنامجه على والأشراف التسجيل أثناء المقررات اختيار في توجيه-2

 :الخصوص وجه على الأكاديمي المشرف يتولى كما

 من كل وحساب دراسي فصل لكل ونتائجه الطالب درسها التي المقررات كافة تدوين -1

 بمنظومة مطابقتها من والتأكد الدراسية الطالب ببطاقة العام والتراكمي والمتوسط الفصلي المعدل

 .المركزي التسجيل

     العقوبات وكذلك ، المقررات وإضافة وإسقاط القيد وإيقاف الطالب انقطاع حالات تدوين -2

 .بذلك وإبلاغه الدراسية ببطاقته الطالب على توقع - التي

 رشاد الأكاديميالإ     

مهام المرشد الأكاديمي 
: 
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 .لذلك الطالب انتباه ولفت مقرر أي في الرسوب مرات عدد تدوين -3

 .لذلك انتباهه ولفت الدراسية الطالب ببطاقة( 57) المادة نص وفق الإنذارات تدوين -4

 .استفساراته على والرد للطالب اللائحة بهذه المهمة المواد أو النقاط توضيح -5

 :ممن لإرشاده الخاضعين الطلبة بوضع التسجيل ومكتب المختص القسم إبلاغ -6

 .للتخرج اللازمة المقررات أنجزوا ( أ

 .اللائحة هذه وفق القانونية المدة استنفذوا ( ب

 .متتالين لفصلين جدا ضعيف تقدير على تحصلوا( ج

 .فصول أربعة في المقررة الوحدات ينجزوا لم( د

 . للإنذارات الأقصى الحد جاوزوا( ه

 . للإنذارات الأقصى الحد على تحصلوا( و

 .الإجراء أو التبليغ تستلزم أخرى حالات أي( ز

 .المختص القسم إلى برأيه مدعمة لإرشاده الخاضعين الطلبة طلبات إحالة  -7

 .المتأخر والتسجيل التسجيل فترتي أثناء المختص بالقسم التواجد  -8

 نظام لائحة تطبيق التسجيل ومكتب المختص والقسم الأكاديمي المشرف يتولى كما - 9

 قانونا اختصاصها تحت يقع بما الكلية مجلس إبلاغ وعليهم والتأديب والامتحانات الدراسة

 

 

 
 حصر الطلاب المتعثرين  -1

يطلببب رئببيس القسببم مببن أعضبباء هيئببة التببدريس، ومببن المرشببدين الأكبباديميين بالقسببم، بشببكل دوري،  

حصببر وتحديببد الطببلاب المتعثببرين، وذلببك اعتمببادا علببى نتببائف الامتحانببات النصببفية والنهائيببة وأعمببال 

 السنة وغيرها من اختبارات يجريها أعضاء هيئة التدريس.

 رح البرنامفالاجتماع بالطلاب المتعثرين لش -2

الطبلاب    بعد حصر وتحديد أعداد وأسماء الطلاب المتعثرين، لابد من عقد اجتماع يحضره جميبع 

المتعثببرين بالقسببم والمرشببدين الأكبباديميين وأعضبباء هيئببة التببدريس، تببوزع خببلال هببذا الاجتمبباع اسببتبانة 

 خاصة بالطلاب المتعثرين، لمعرفة أسباب الفشل في التحصيل العلمي.

 يقوم الطلاب بملء الاستمارة في هذا الاجتماع مع ضرورة ملء كل فقرة من الفقرات  -3   

 مع المتعثرين: ية التعاملآل
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 لواردة فيها.ا      

 المقرر(   )أستاذ عضو هيئة التدريس المختص مناقشة فقرات الاستبانة بكل شفافية بين كل طالب و -4  

 بعد التأكد من نتائف الاستبيان وتحليل ما جاء فيها. -5   

    يضع كل عضو هيئة تدريس )أسبتاذ المقبرر( برنامجبا خاصبا لمسباعدة الطبلاب المتعثبرين. ويهبدف 

 -هذا البرنامف إلى ما يلى:

 تحسين العلاقة بين الأستاذ والطالب..1
 تحسين العلاقة بين الطالب وزملاءه من الطلبة والطالبات..2

 التعرف من الطالب عن أسباب عدم حضوره المحاضرات. .3

 التعرف من الطالب عن أسباب التأخير في الوصول إلى الكلية. .4

وضع برنامف تقوية وإعادة تأهيل للطالب المتعثر، ساعات خصوصية /ساعات إضافية/ .5

 ويتحمل الطالب أو أدارة الكلية أتعاب/ مكافآت عضو هيئة التدريس

لتأكد من تأهيله لمواصلة ضرورة قيام الطالب بإعداد ورقة عمل وإجراء امتحانات تجريبية ل.6
 التحصيل العلمي والاستعداد لمنافسة الآخرين 

تعرض نتائف هذه الاختبارات التجريبية علبى رئاسبة القسبم والمرشبد الأكباديمي لاعتمادهبا ثبم .7
 ترسل إلى لجنة المتعثرين بالكلية.

بخصببوص ) تيييببر ، 501تنفيببذ وتفعيببل بنببود لائحببة الدراسببة والامتحانببات الداخليببة و لائحببة .8
  المسار و الإنذارات و الفصل من الكلية( بعد استنفاذ كل الخطوات السابقة.
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 حصر الطلاب المتفوقين -1

ذلك اعتمادا على نتائف الامتحانات النصبفية والنهائيبة وتزكيبة أعضباء هيئبة التبدريس المتخصصبين 

 بجانب التفوق عند الطالب .

 تكريمهم في كل فصل دراسي بالإعلان عن ذلك في صفحات وموقع القسم. -2

 تكريمهم عند الاحتفالات ونشاطات القسم. -3

 نشر أسماء المتفوقين في لوحة إعلانات الخاصة بالقسم. -4

 تصميم لوحة شرف خاصة بالأوائل وتثبيتها في لوحة إعلانات الكلية. -5

 لحد الأعلى من الوحدات المتاحة في الفصل الدراسي.السماح للطلاب المتفوقين بتنزيل ا-6

 .قسم إشراك المتفوقين في مناشط ال-7

الرفع من كفباءة الطبلاب المتفبوقين وصبقل مهباراتهم عبن طريبق إقامبة النبدوات العلميبة وحلقبات -8

 النقاش في مجال التخصص.

 صبيل المقبررات العلميبة.توجيه الطلاب المتفوقين لمساعدة زملائهم مبن المتعثبرين فبي فهبم وتح -9

، الإلكترونبييكون ذلك بمنح فرصة التعليم داخل القاعبات التدريسبية وفبي مجموعبات التواصبل و

 فيترك لهم الأستاذ حرية الرد على أسئلة الطلاب ولا يتدخل إلا إذا اقتضت الحاجة إلى تدخله.

 . الكلية والجامعة منحهم الأولوية في حضور الدورات العلمية وورش العمل التي تقيمها-10

 

 

 

 

 

 

 

 

 ية التعامل مع المتفوقينآل
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 البوابة الإلكترونية : -1

ترنت ومن خلالها نهي خدمة متوفرة على بوابة النظام الأكاديمي بموقع الجامعة على شبكة الإ

على  الضغطيستطيع عضو هيئة التدريس معرفة أسماء الطلبة الذي يقوم بإرشادهم أكاديميا وبمجرد 

سيظهر لعضو هيئة التدريس جدولا يحتوي أسماء الطلاب الذين يقوم  رابط الإرشاد الأكاديمي

 . بإرشادهم

 ولفتح المنظومة وللتنزيل ولسحب النتائف وسحب أوراق التنزيل يتبع الطالب الخطوات الآتية:

كلية  يدخل الطالب على موقع جامعة طرابلس، ثم ينقر على خانة الكليات، ويختار .1

 التربية طرابلس.

 ينقر على خانة البوابة الإلكترونية. .2

 يقوم بالدخول من حسابه الذي سجل به. .3

 

 

 

 

 

 

 

 الإرشاد الأكاديمي الإلكتروني دليل
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 ينقر على خانة عرض النتائف. .4

 

 

  يسحب نتيجة أي فصل، ومن خلال سحب من خلال أيقونة الطابعة يستطيع أن-5

 سحب ورقة التنزيل على اعتبار أن النتائف لم ترصد. يستطيعنتيجة الفصل الأخير 

 

_ وعند التنزيل يدخل الطالب للفصل المتاح والذي سيكون مكتوبا فيه )تسجيل المقررات(    6

 ثم يختار ما يناسبه من المقررات المتاحة، وعند الإسقاط يقوم بالضيط على خانة الحذف.
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 يهم من أيقونة الإشراف الأكاديميالذين يشرف عل ويمكن للمشرف أيضا معرفة أسماء الطلبة

 عليه من خلال المنظومة. الاطلاعويُنتظر تفعيل إدراج ملف الطالب تاما ليتمكن المشرف من 

 الحصول على البريد الجامعي -2
 

 www.uot edu.lyالدخول على موقع الجامعة على قوقل  -1

 

 



11 
 

 يقونة الطلبةالضيظ على أ-2
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 الضيط على أيقونة طلب بريد الكتروني -3

 

 

على التسجيل وسيتم ارسال الإيميل وكلمة السر على الإيميل  والضيطتعبئة بيانات الطالب  -4

والتسجيل بالإيميل المرسل   0utlookالمسجل ببيانات الطالب ومن تم تنزيل تطبيق  الإلكتروني

 وكلمة السر .
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 توثيق مشاريع التخرج -2
 تبع الخطوات التالية :إ        

  الإلكترونيالدخول على موقع الجامعة ويشترط حصول الطالبة على البريد -1     

 

 اختيار مركز البحوث والاستشارات  و رات والمراكزادالضيط على والدخول على الإ-2
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 مشاريع التخرج و الضيط على منظومة توثيق بيانات الخريجين  -3

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

 وحفظ البيانات تعبئة النموذج  -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           تمت الاستعانة بدليل الارشاد الأكاديمي لقسم اللغة العربية والدراسات الاسلامية   ملاحظة :

 بكلية  التربية طرابلس .
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 نماذج للإشراف الأكاديمي 
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 كلية التربية / طرابلس

 رياض الأطفال قسم 

 إرشاد أكاديمي للطالبنموذج 

 :ة لبيانات الشخصية للطالبا 
 ..........................: ةاسم الطالب ...........................:  رقم القيد
  .....................الفصل:

الفصل  (الفصلي )     ( المعدل التراكمي )      المعدل
 الدراسي : ........................

 الإنذارات :   ........عدد 

 لقاء الإرشاد الأكاديمي:موضوع 

 .ه قيدتجديد  )      ( إعادة

 .اسة)      ( الانقطاع عن الدر

 .جعة التقدم في المقررات الدراسية)      ( مرا

 إضافة مواد دراسية )      (

 )      (  اسقاط مقررات دراسية 

 )     (  المواظبة والحضور للمقررات الدراسية 

 بعض المشكلات التي تعوق تقدمه الدراسي :

 )      ( مشكلة دراسية .

 جتماعية .)      ( مشكلة ا

 )      ( مشكلة نفسية .

 )      ( مشكلة أسرية .

 )      ( مشكلات أخرى .

 كاديمي : توصية المرشد الأ
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
...................................................................... 

 
 ...........التاريخ: ..............................التوقيع............................اسم المرشد :.....
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 قسم رياض الأطفال  كلية التربية طرابلس 

 نموذج تبرير غياب عن محاضرات

 ........................للفصل الدراسي 

 العام الجامعي...........................

 :............................ة اسم الطالب

 ........................  الرقم الجامعي:

 

 لقد تييب الطالب عن المقررات الآتية:

 ..................اسم المقرر :...................................      رمز المقرر : ....

 عدد اليياب :........................    اسم أستاذ المقرر : .....................................

 مبرر اليياب:

....................................................................................................................

....................................................................................................................

..................................................................................... 

 

 توقيع الطالبة : ...............................

 

 توقيع رئيس القسم      اسة والامتحانات بالقسم.                    توقيع منسق الدر

                  ........................................... ...........................................                                       
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 تقرير مشرف أكاديمي                                                

 

  رياض الأطفال: قسم

 م...............ع ربي: الفصل الدّراسيّ                .................... :اسم المشرف الأكاديمي

 

المعدّل  رقم القيد اسم الطّالب م

 العام

عدد 

 الإنذارات

الطّالب  المشاكل التي في ملفّ 

 وتحتاج إلى معالجة

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

 

 

 توقيع المشرف الأكاديميّ 
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